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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: contratacdo de empresa para locacdo de veiculos para transporte de passageiros para a
UDESC.

1. LOCAL, PRAZOS E CONDIGOES DE FORNECIMENTO:

1.1. Os servicos serdo executados pelo(s) Contratado(s), conforme a necessidade e
mediante Ordem de Servico — OS - de cada Centro participante no presente processo, nos
locais especificados abaixo:

1.1.1. CAMPUS | - GRANDE FLORIANOPOLIS:

1.1.1.1. Reitoria/PROEX:

Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
1.1.1.2. ESAG - Centro de Ciéncias da Administra¢ao e Socioecon6micas:

Av. Madre Benvenuta, 2037, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
1.1.1.3. CEART - Centro de Artes:

Av. Madre Benvenuta, 1907, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
1.1.1.4. CEFID - Centro de Ciéncias da Saude e do Esporte:

Rua Pascoal Simone, 358, Coqueiros, Floriandpolis/SC, CEP 88080-350.
1.1.1.5. FAED - Centro de Ciéncias da Educagao:

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi — Floriandpolis, SC, CEP: 88035-001.
1.1.1.6. CEAD - Centro de Educag¢do a Distancia:

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - Florianépolis — SC, CEP: 88035-001.

1.1.2. CAMPUS V - VALE DO ITAJAI:
1.1.2.1. CESFI - Centro de Educagao Superior da Foz do Itajai:
Rua Edgar Linhares, 570, Nova Esperanca — Balnedrio Camborit/SC, CEP 88336-210.
Horario de funcionamento: 07h as 13h.

1.1.3.CAMPUS VI - SUL CATARINENSE:
1.1.3.1. CERES - Centro de Educagdo Superior da Regiao Sul:
Rua Cel. Fernandes Martins, 270, Progresso, Laguna/SC, CEP 88790-000.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

1.2 As solicitagOes serdo expedidas somente pelo Fiscal de Contrato de cada Centro ou
substituto legal, discriminando a modalidade do servico a ser executado, fornecendo os
dados do objeto e a quantidade desejada, por e-mail ou meio de comunicacdo oficial da
Instituicdo, sendo que o atendimento de solicitagbes feitas por outros, ndo nomeados, ndo
serdo pagas pela UDESC.

1.2.1 AssolicitagBes sé poderdo ser atendidas se houver saldo do item na Ordem
de Servigo vigente.

1.2.2 O prazo de prestagdo dos servigos constantes nas solicitages serd de até 2
(dois) dias uteis apos a Autorizagdo formal para prestagdo do servigo, por
escrito, pelo Fiscal do Contrato de cada Centro.

1.2.3 As solicitagGes serdo encaminhadas via e-mail ou meio de comunicagao
oficial da Instituicdo.

2  DESCRICAO DOS VEICULOS E CONDICOES MiNIMAS DE PRESTACAO DE SERVICOS:
2.1 Van:
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Van com no minimo 15 lugares para passageiros;
Poltronas reclinaveis;
Ar-condicionado.

2.2 Micro-Onibus:

Micro6nibus com no minimo 24 lugares para passageiros;
Poltronas reclinaveis;

Ar-condicionado;

Video/TV;

Banheiro.

2.3 Onibus Executivo:

Onibus Executivo, com no minimo 40 lugares para passageiros;
Poltronas reclinaveis 03 estagios, com apoio para as pernas;
Ar-condicionado;

Video/TV;

Frigobar com dgua mineral;

Banheiro.

2.4 Onibus Convencional:

2.4.

2.5.

2.6.

Onibus Convencional, com no minimo 40 lugares para passageiros;
Poltronas reclinaveis;

Ar-condicionado;

Banheiro.

A Contratante ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da Contratada para terceiros, sejam fabricantes, técnicos, subcontratada(s) ou quaisquer
outros.

Os veiculos deverdo ser apresentados para viagem em perfeitas condi¢des de uso:
mecanica, lataria, equipamentos de seguranca, pneus e demais equipamentos que serdo
objeto de vistoria, com ano de fabricagdo igual ou superior ao ano de 2006, além de observar
todas as normas do Novo Cédigo Nacional de Transito;

A empresa devera ter — obrigatoriamente — no minimo: para o Lote | - 05 (cinco)
veiculos tipo — VAN; para o Lote Il - 05 (cinco) veiculos tipo — MICRO-ONIBUS; para o Lote IIl -
05 (cinco) veiculos tipo — ONIBUS EXECUTIVO; para o Lote IV — 05 (cinco) veiculos tipo —
ONIBUS CONVENCIONAL — que atendam as especificacdes deste Edital e seus Anexos
comprovado através do preenchimento da Declaragdo de que possui ou que na data de
assinatura do contrato ird possuir o quantitativo minimo.

2.7. Para os interessados nos Lotes lll e IV, estes deverdo apresentar a soma total de 10 (dez)

veiculos na quantidade e tipo mencionado acima, sendo permitido tipo superior, caso
venham a vencer os dois referidos lotes.

2.8. Sempre que necessario, o fornecedor devera disponibilizar o veiculo com lugar para

cadeirante, mediante solicitagdo prévia da Contratante.

2.9. Apds agendada a viagem e reservado o veiculo pelo Fiscal do Contrato, o mesmo sera

2.1

inspecionado pelo Fiscal ou por servidor designado pela UDESC;

0. Todas as despesas advindas da prestacao do servico, objeto desta licitacdo, como:
motorista(s), estadia(s), estacionamento(s), veiculo(s), manutencdo(Ges), abastecimento(s),
reposicdo de peca(s) ou pessoal, acidente(s) e/ou dano(s) causado(s) a terceiro(s) e por
terceiros, correrdo Unica e exclusivamente por conta do contratado;
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2.11. O(s) motorista(s) designado(s) para a prestacdo do servico devera(do),

obrigatoriamente, estar devidamente habilitado(s), com desembarago e conhecimento do
transito, e deverda(do) cumprir as determinacgdes do servidor designado pela UDESC;

2.12. O Seguro de Acidentes Pessoais devera estar incluso no preco de cotacao;

2.13. A Detentora se responsabiliza por todas as despesas decorrentes da prestacdo dos
servigos, assim como suprimentos de combustivel e lubrificacdo;

2.14. A Detentora devera prestar os servicos nos dias Uteis ou em sabados, domingos e
feriados;

2.15. A Detentora devera colocar a disposicdo da UDESC, na data, local e hordrio por ela

determinados, o nimero de veiculos com motoristas indicados no pedido, além de um
motorista reserva para viagens interestaduais — solicitado pelo Fiscal;

2.16. A Detentora devera substituir imediatamente o veiculo que apresentar avaria, que
impeca de executar o andamento dos servigos, durante o tempo necessdrio aos reparos;
2.17. A Detentora assumird integral responsabilidade para com seus motoristas com relagao

a registros, saldrios, acidentes de trabalho em que sejam vitimas no desempenho dos servicos
ou em conexdo com eles, seguros e demais obrigacdes de ordem social ou trabalhistas;

2.18. A UDESC podera exigir a substituicdo imediata do motorista que se apresentar sem o
uniforme ou se comportar de maneira incompativel com as normas de boa educacao e trato
com os passageiros. O atraso no inicio da prestacdo do servico, decorrente da substituicao,
sujeitara a detentora as penalidades previstas no ato da contratacao;

2.19. A empresa responderd, civil e criminalmente, por danos causados a terceiros e a
Administracdao, bem como por qualquer litigio trabalhista decorrente da prestacdo destes
SEervicgos;

2.20. Se houver incidéncia de taxas e valores extras (pernoite de motorista, licencas,
refeicGes, hospedagem em hotéis, pedagios, etc.) comprovadamente necessarios a perfeita
execucdo dos servicos, os mesmos deverdo ser pagos pela propria Empresa vencedora do

certame.
2.21. Os veiculos s6 poderao trafegar com passageiros sentados;
2.22. A Proponente dard prioridade as requisicdes de fretamento de veiculos feitas pela

UDESC com antecedéncia minima de 03 (trés) dias, a contar da solicitacdo formal para
prestacdo do servico pelo fiscal de contrato.

2.23. Os servigos serdao cobrados por meio de didrias ou por km rodado, o que representar
valor maior, sendo que o veiculo que ficar até 6 (seis) horas a disposicdo da UDESC sera
considerado meia-diaria, apds 6 (seis) horas efetivamente a disposicdo da UDESC, serd
considerado como uma didria, finalizando com 24 horas de efetiva disposicdo. O valor de meia
didria correspondera a metade do valor de uma didria, ou seja, 50% (cinquenta por cento).

2.23.1. OBSERVACAO: Nunca havera pagamento cumulativo de didria/meia-diaria e
km rodado no mesmo dia. Serd sempre o de MAIOR VALOR.

2.24, A quilometragem/diaria comecara a contar do ponto de origem, ou seja, de acordo
com o local indicado pelo Fiscal do Contrato, e sera comprovada através da Planilha de
Acompanhamento de Quilometragem/Didrias — Modelo Previsto neste Termo de Referéncia.

2.25. A quilometragem/diaria encerrara no ponto de destino, ou seja, de acordo com o local
indicado pelo Fiscal do Contrato, e serd comprovada através da Planilha de Acompanhamento
de Quilometragem/Didrias — Modelo Previsto neste Termo de Referéncia.

2.26. Durante a presta¢do do servigo o veiculo devera estar sinalizado com uma placa no
vidro da frente com a seguinte inscri¢do: “VEICULO A DISPOSICAO DA UDESC”.
2.27. Serd permitido a Contratada subcontratar parcialmente o fornecimento do objeto

deste pregdo, respeitando todas as exigéncias legais para fretamento, sem alteracdo nas
condi¢cOes comerciais e sem perda na qualidade e na pontualidade da prestagao do servico e,
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somente com anuéncia da Contratante, devendo os veiculos possuir as mesmas caracteristicas
deste Termo de Referéncia.

2.27.1. A subcontratada devera fornecer o servico respeitando as mesmas
prerrogativas e regras exigidas da Contratada para prestacdao dos servicos, inclusive
pertinentes a legislacao federal e estadual.

2.27.2. Mesmo que seja realizada por subcontratada, a presta¢do dos servigcos ao
Contratante é de responsabilidade exclusiva da Contratada.

2.27.3. O Contratante poderda negar a subcontratagdo, caso verifique que o
subcontratado ndo atende todas as exigéncias necessdrias ao exercicio da atividade.

2.27 4. Os servicos a serem fornecidos ndo poderdo ser alterados pela Contratada sem
anuéncia da Contratante.

2.28. As licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos na licitagao:
2.28.1. Declaragdo de que a empresa licitante atende a exigéncia de frota minima ou
gue possuird na data de assinatura do contrato o quantitativo exigido em edital;
2.28.2. Comprovante de Registro no minimo Registro “TIPO C” / DETER - Registro
fornecido pelo DETER - em vigéncia;
2.28.3. Comprovante de Registro na ANTT (Agéncia Nacional de Transporte
Terrestre), para os veiculos Onibus.

Paragrafo Unico: Durante todo o periodo de contratacdo, a empresa Contratada
deverd manter atualizada sua documentacao e seus cadastros junto ao DETER e ANTT.

2.29. Na execucdo de cada servico a contratada deverd apresentar a planilha a seguir,
devidamente preenchida e assinada pelo motorista e pelo servidor responsdvel indicado pelo
Fiscal de Contrato:

PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO DE QUILOMETRAGEM/DIARIAS

DATA DE SAIDA:

| DATA DE RETORNO:

CENTRO:

DESTINO:

SERVIDOR RESPONSAVEL:

NOME DA EMPRESA:

HORA SAIDA:

KM DE SAIDA:

HORA CHEGADA:

KM DE CHEGADA:

DATA DO SERVICO:

KM PERCORRIDA:

LOCAL DE DESTINO:

SERVIDOR RESPONSAVEL:

RELACAO DE PASSAGEIROS

1- 21-
2- 22-
3- 23-
4- 24-
5- 25-
6- 26-
/- 27-
8- 28-
9- 29-
10- 30-
11- 31-
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12- 32-
13- 33-
14- 34-
15- 35-
16- 36-
17- 37-
18- 38-
19- 39-
20- 40-
ASS: MOTORISTA ASS: SERVIDOR RESPONSAVEL

3. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

3.1.
3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho.

A Contratada devera cumprir rigorosamente as normas vigentes relativas ao objeto,
especialmente a Lei Federal 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor), as Normas de
Medicina e Seguranca do Trabalho e demais normas e regulamentos pertinentes ao objeto
desta licitacdo.

Serd de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execucdo do Contrato tais como: fornecimento de materiais e acessorios, ferramentas e
equipamentos de instalagdo, transportes de materiais, fornecimento de mao-de-obra
especializada, recolhimento de impostos e contribuicGes, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios e demais itens pertinentes, direta e indiretamente necessarios a perfeita
execugao contratual.

Responsabilizar-se pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, contribui¢cOes previdencidrias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém
vinculo empregaticio com a Contratante.

Responsabilizar-se por eventuais danos materiais, ou acidentes pessoais, causados a
UDESC ou a terceiros, que eventualmente venham a ocorrer em consequéncia de seus
Servigos.

Dispor e manter veiculos e sistemas de comunicagao eficiente, de forma a garantir o
cumprimento dos prazos de atendimento.

Fornecer e zelar pela utilizagdo por parte de seus funciondrios de equipamentos de
seguranca pessoal. A resisténcia a ndo utilizagdo destes podera ensejar rescisdo contratual.

Prestar os servigos objeto do Contrato dentro de elevados padrbes de qualidade,
fornecendo todos os materiais necessarios para a perfeita execucdo dos servigos a qual tenha
sido vencedora, sendo exclusivamente sua responsabilidade a prestacdo dos servicos, objeto
desta licitacdo, nos locais informados neste Termo de Referéncia, bem como os custos
decorrentes.

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obriga prontamente atender.

Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos, ficando expressamente
estipulado que ndo se estabelece, por for¢a da prestagdo de servigos objeto deste Contrato,
qualquer relacao de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados que a CONTRATADA
fornecer para execucdo dos servicos, correndo por conta exclusiva desta uUltima as obrigacdes
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decorrentes da legislagdo trabalhistas, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obriga
saldar na época devida.

3.11. Efetuar de imediato, sempre que exigido pela CONTRATANTE que declara os motivos
da exigéncia, o afastamento de qualquer empregado ou subcontratado, cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatdrios ao bom
andamento dos servigos contratados ou ao interesse do servigo publico.

3.12. Ter seus funciondrios devidamente registrados e segurados (quanto a acidentes e
outros), conforme a Consolidagao das Leis do Trabalho.
3.13. A Empresa contratada ndo podera cobrar quaisquer valores adicionais ao valor do

contrato, tais como custos de deslocamento, alimentagao, transporte, alojamento, trabalho
em sabados, domingos, feriados ou em horario noturno.

3.14. Caberd a Contratada fornecer ao seu pessoal uniforme e identidade funcional, o qual
devera portar em lugar visivel, sem os quais ndo serd permitido o acesso nas dependéncias
da Contratante.

3.15. E de responsabilidade da Contratada respeitar e fazer com que seu pessoal respeite a
Legislagdo sobre seguranga, meio ambiente, higiene e medicina do trabalho, sua
regulamentacdo, bem como as disciplinas, regulamentos e normas afins, inclusive
fornecimento e cobranca do uso, por parte de seus funciondrios, de equipamentos de
protecdo individual — EPI’s.

3.16. E de responsabilidade da Contratada que a empresa, os veiculos e condutores estejam
devidamente cadastrados nas instituicdes de controle do ramo de negdcio.

QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Capacita¢ao Operacional: Atestado(s) ou certiddo (6es) da empresa proponente por
execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao do objeto desta Licitacdo, fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado (diversa da empresa proponente). Para este
processo licitatdrio, as parcelas de maior relevancia e valor significativo sdo:

4.1.1.Transporte de passageiros conforme o lote participante (van, micro-6nibus ou 6nibus),
com o minimo 50% do quantitativo a ser licitado conforme Anexo II.
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PLANILHA RESUMO DE LOTES/ITENS,
ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E
ESTIMATIVA DE PRECOS

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

HA

LANILI

D
=




a

UDESC
UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

CLC/PROAD

DOTACOES ORCAMENTARIAS

o

2

IT

MEI

A
B

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br




a

UDESC

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

CLC/PROAD

ANEXO I DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

REITORIA — PROAD- FLORIANOPOLIS
Universidade do Estado de Santa Catarina

Av. Madre Benvenuta, 2007 - Itacorubi - 88.035-001
Florianépolis SC - Fone (48) 3664-8059 - www.udesc.br

'/A
-

ANEXO |

y




a

UDESC

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

CLC/PROAD

ENCAMINHAMENTO DO TERMO DE
REFERENCIA PARA APROVACAO
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ENCAMINHAMENTO DO TERMO DE REFERENCIA PARA APROVACAO
Ao Magnifico Reitor,

Para aprovacao do Processo Licitatorio e do Termo de Referéncia, conforme Art. 6, da IN
008/2011. Apds, retornar ao Setor de Compras/CLC para demais tramites.

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA LOCAGAO DE VEICULOS PARA TRANSPORTE DE
PASSAGEIROS PARA A UDESC.

Justificativa: A Universidade do Estado de Santa Catarina - UDESC, entidade de ensino publico superior
ha mais de quarenta anos servindo a populagdo catarinense, recebe todos os anos demandas sazonais
de servico de transporte de Onibus e vans dos diversos setores da Instituicdo, a fim de atender ao
Campus |. Com o patrimbnio hoje existente, ndo hd capacidade de se atender a essas solicitacoes.
Considerando-se o fato de que o Campus | — Floriandpolis possuiu somente um énibus com capacidade
de 44 passageiros sentados e dois micro-6nibus com capacidade de 22 passageiros sentados, percebe-
se que para essas demandas excepcionais é necessario um numero maior de veiculos, pois o
guantitativo de passageiros supera em muito a capacidade existente disponivel. Sendo assim, a
demanda de servicos de transporte de empresa terceirizada, contratada por licitacdo, enseja Unica e
exclusivamente o uso em carater sazonal e frente a impossibilidade de atendimento com o quadro
préprio, conforme mencionado.

Valor: O valor total estimado para atender todas as solicitacdes é de RS 1.591.335,96 (um milh3o
quinhentos e noventa e um mil trezentos e trinta e cinco reais e noventa e seis centavos).

Vigéncia da Ata de Registro de Precos - ARP: A ARP tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua
assinatura.

Vigéncia da Ordem de Servigo — OS: A OS tera vigéncia a partir de sua assinatura até o encerramento
dos créditos orcamentdrios do ano da emissdo da OS (31 de dezembro).

Bem e/ou Servigo Comum: Como foi objetivamente especificado no Termo de Referéncia, o Objeto da
Licitagdo foi caracterizado como comum.

Servicos de carater continuado: Como ndo ha prejuizos se houver a ndo continuidade da prestacdo de
servi¢o para as atividades da Administragdo, ndao foi caracterizado como um servigo de carater
continuo.

Respeitosamente, Aprovo o Termo de Referéncia e
Autorizo o Processo Licitatoério.

Floriandpolis, / /

Reitor:
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Floriandpolis, 02 de janeiro de 2019.

Processo: SGPE UDESC 10904/2018.

Diante do que foi juntado aos autos, passou-se a analisar previamente a conformidade com a

IN n2 008/2011 do processo supracitado, cujo objeto é Contratacdo de empresa para locacdo de
veiculos para transporte de passageiros para a UDESC. Verificou-se o seguinte:

Encontra-se no processo:

1.

Justificativa de Interesse Publico assinada pelo Responsavel Técnico. Conforme IN 008/11-UDESC
Art. 2 Inc. IV (fl. 01);

Anuéncia do Pré-Reitor de Administragdo, Conforme IN 008/11-UDESC Art. 3 (fl. 01);

Termo de Referéncia assinado pelo Responsavel Técnico. Conforme IN 008/11-UDESC Item 2 Inc.
I, 11, 1 e IV. (fls. 38-40);

Pesquisa de mercado. Conforme IN 008/11-UDESC Item 4. (fls. 21-34);

Planilha Resumo dos Lotes/itens, Especificacdes, Quantitativos e estimativas de pregos; Conforme
IN 008/11-UDESC Item 4. (fls. 36);

Autorizacdo do Termo de Referéncia pelo Reitor Conforme IN 008/11-UDESC Item 6 (fls. 47);

Encaminhamento ao Setor Licitacdo/CLC:

1.

2.

Para elaboracdo do Edital e demais tramites deste Setor.

Considerando o valor da contratacdo, observar as devidas publicacdes (DOE, jornal estadual) e
lancamento no sfinge-ECO.

Habilitagao Técnica exigida no item 2.28 e 4 do Termo de Referéncia.

Incluir no Edital, cldusula de desclassificagdo das propostas com o seguinte item: “Nao serdo
aceitos precos irrisérios para os itens, devendo as empresas ofertarem valores para cada item que
se tornem exequiveis isoladamente, independente se o pagamento for por diaria ou km/rodado”.

Atenciosamente,
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